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คําชี้แจง 
ขั้นตอนการใชง้านระบบขอใช้ห้องประชุมฯ / ห้องปฎิบัติการคอมพิวเตอร์ 
 - กรณีเป็นบุคลากรมหาลัยสงขลานครินทร ์ที่มี Psu Passpost สามารถ Login เข้าระบบใช้งานได้
ทันที ่
 - กรณีบุคลากรภายนอก สามารถใช้งานระบบโดยการลงทะเบียน และจะใช้งานได้ก็ต่อเมื่อเจ้าหน้า
ทีปล๊ดล๊อกอนุญาตให้ใช้งาน ดังรูปที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 หน้าจอสําหรับการลงทะเบียนสําหรับบุคลากรภายนอก 
 
 
 
 
 
 



1.หน้าแรกสําหรับการใช้งานของระบบขอใช้ห้องประชุม สําหรับบุคลากรมหาลัยสงขลานครินทร์ ทีม่ ี
Psu Passpost  และ บุคคลภายนอกที่ลงทะเบียนสําหรับขอใช้ห้อง ดังรูปที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2 หน้าแรก ของระบบขอใช้ห้อง 
 

2.การ Login เข้าระบบเพื่อใช้งาน โดยการกรอบ Username และ Password พร้อมกับเลือกสถานะ 
ดังรูปที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3 การ Login เข้าระบบ 



3. กรอบเบอร์โทรศัพท์ สําหรับบุคลากรมหาลัยสงขลานครินทร์ กรอบเสร็จแล้วใหท้ําการ กดปุ่มเพิ่ม
เบอร์โทรศัพท ์ กรณีบุคคลภายนอกจะไม่ปรากฏหน้าจอนี้ เนื่องได้เพิ่มเบอร์โทรศัพท์ในขั้นตอนการ
ลงทะเบียนไว้แล้ว ดังรูปที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที่.4 กรอบเบอร์โทรศัพท์ 
 
 

4.เมื่อ Login เข้าระบบเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าจอหลักสําหรับใช้งาน  ดังรูปที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 5 หน้าจอหลักสําหรับใช้งาน 



5 เมนูสําหรับการใช้งานระบบ  ดังรูปที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6 เมนูสําหรับการใช้งานระบบ 
 
6.ผู้ใข้งานสามารถเลือกเมนู ขอใช้ห้องตา่ง ผู้ใช้งานสามารถเลือก วันที่ เริ่ม ถึงวันที่สิ้นสุด และเลือก
ห้องที่ต้องการใช้งานระบบ โดยผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบว่าห้องดังกล่าวว่างหรือไม่ โดยการคลิ๊กที่
ปุ่ม ตรวจสอบสถานะห้องว่าง จะมีป๊อบอัพแสดงสถานะ ว่าง/ไม่ว่าง  กรณีห้องว่างผู้ใช้งานสามารถ
ขอใช้ห้องโดยการกรอบข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วทําการยืนยันกดปุ่ม บันทึก ดังรูปที่ 7  ระบบจะส่ง
ข้อความเข้าใน Line เจ้าหน้าทีผู้ดูระบบห้องประชุม ดังรูปที่ 8   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 7 เมนูสําหรับขอใช้ห้อง 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8 ข้อความแจ้งทาง Line การขอใช้ห้องสําหรับผู้ดูแลระบบห้องประชุม 
 
 
7.เมนู ตรวจสอบห้องต่างๆ ว่าง/ไม่ว่าง ผูใ้ช้งานสามรรถ กรอบ วันที่ เวลา เริ่ม ถึงวันที่ เวลา สิ้นสุด 
และเลือกห้องที่ต้องการ ระบบจะมีการแจง้สถานะ ว่าง/ไม่ว่าง ดังรูปที่ 9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 9 เ.เมนู ตรวจสอบห้องต่างๆ 
 



8. เมนูตรวจสอบสถานะการอนุมัติขอใช้ห้อง โดยระบบจะแสดงการ อนมัุติ กรณีผูใ้ช้งานไม่ต้องการ
ใช้ห้องสามารถยกเลิกใช้ห้องผ่านระบบได้ โดยการเลือกที่รายการทีขอใช้ห้อง และเลือก ยกเลิก  
ดังรูปที่ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 10 เมนูตรวจสอบสถานการณ์อนุมัติ 
 
9. เมนูตารางการใช้ห้องประชุม โดยสามารถเลือกคลิ๊กดูทีวั่นที่ จะปรากฏ รายละเอียดการใช้ห้อง
ต่างๆ  ดังรูปที่ 11 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 11 
 



10. เมนแูนวปฎิบัติการใช้ห้องประชุมและสถานที่ ดังรูปที่ 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 12 เมนแูนวปฎิบัติการใช้ห้อง 


